
宁夏基层工会医疗互助参保教程
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➢ 基层工会参保说明

系统登录地址：https://www.nxzghz.com/login/company

【登录账号和密码】

【已注册单位】

初始账号：单位名称/手机号

初始密码：手机号

【未注册单位】

登录https://www.nxzghz.com/login/company，注册账号，如有问题可咨询小助手

【参保菜单】

左侧“参保申请”菜单

http://nx.fostars.com/login/company
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➢ 参保流程

单位管理员

参保初核员

新建参保申请单

导入/编辑参保职工
名单

生成《缴费通知单》

参保名单
审核

驳回提交

单位上传参保职工名单

单位管理员

参保复核员

下载《缴费通知单》

线下缴费并上传
凭证

参保办结，生成
《参保回执单》

缴费复核

驳回提交

单位线下缴费并上传凭证

审核通过 审核通过
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➢ 第一步：单位管理员新建参保申请单

• 来到【参保申请】菜单，点击按钮“新增参保申请单”

点击
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➢ 第一步：单位管理员新建参保申请单

• 核查参保信息，点击按钮“下一步”

点击



6

➢ 第二步：导入/编辑参保职工名单

• 点击“导入参保职工”，下载批量导入的Excel模板

点击
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➢ 第二步：导入/编辑参保职工名单

• 按照模板的格式，将参保职工信息填写到汇总表中，点击“点击上传”，将名单上传到系统中
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➢ 第三步：提交审核

• 参保名单确认无误后，点击“提交审核”
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➢ 第四步：上级工会工作人员审核名单

• 等待工会工作人员审核，审核通过/驳回后，均会收到微信消息通知；同时可登录系统查看审核进度
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➢ 第五步：单位管理员缴费，上传缴费凭证

• 审核通过后，登录系统下载《缴费通知单》
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➢ 第五步：单位管理员缴费，上传缴费凭证

• 根据《缴费通知单》上收款账户和金额，线下缴费
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➢ 第五步：单位管理员缴费，上传缴费凭证

• 缴费完成后，登录系统，点击“处理”按钮
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➢ 第五步：单位管理员缴费，上传缴费凭证

• 点击“添加凭证”，上传缴费凭证。上传完成后，点击“确认提交”按钮
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➢ 第六步：参保复核员缴费审核

• 等待工会工作人员审核，审核通过后则表示参保“办结”
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➢ 参保过程中有任何问题，均可通过“客服小助手”进行咨询

宁夏职工保障小助手



谢 谢
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